
Die pms professional media service ist ein innovatives Dienstleistungsunternehmen aus Dresden 

und sucht ab dem   1. Februar 2019      eine/n

    Disponentin / Disponent  

Unser Firmen-Portfolio reicht von der Vermietung und dem Verkauf von professioneller Veranstaltungs-
technik bis hin zum kompletten technischen Service in der Planung, Durchführung und Nachbereitung 
von Events aller Art. 
Dabei liegt der Schwerpunkt auf der Video- und Medientechnik bzw. deren Anwendung.

Dein Aufgabengebiet:

- Entgegennahme und Bearbeitung von Kundenanfragen
- Erstellung von Angeboten, Mietverträgen, Lieferscheinen und Rechnungen
- Nachhalten von Angeboten
- Disponieren und Beauftragen von Material (ggf. auch Fremdmaterial), Technikern und Transporten
- Ablage und Archivierung der Unterlagen
- Kundenberatung und -betreuung sowie Serviceleistungen

Dein Profil:

- Berufserfahrungen als Veranstaltungstechniker bzw. Abschluss als Fachkraft zur Veranstaltungstech
   nik sind wünschenswert, alternativ Erfahrungen als Disponent/-in mit einem Faible für Technik
- Gute Computer-Kenntnisse
- Idealerweise Vorkenntnisse im Programm Epirent
- Bereitschaft zur Verantwortungsübernahme 
- Belastbar, flexibel, teamfähig
- Schnelle AuĲassungsgabe, hohe Eigeninitiative und Motivation
- Sehr gute Umgangsformen sowie sehr gute Deutsch- als auch Englischkenntnisse
- Organisationstalent
- Spaß am Kundenkontakt
- Führerschein Klasse B

Was erwartet Dich in unserem Unternehmen?

Du arbeitest eigenständig in einem jungen, dynamischen und stets wachsenden Team und wirst zuneh-
mend in die entsprechenden Aufgaben eingeführt.
Es erwartet Dich eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem weiter aufstrebenden Dienstleistungs-
unternehmen für Eventtechnologien mit einem hohen Grad an Organisation und Innovationswillen.



Eine spannende Mischung aus bodenständigen Events und aufregenden Installationen für namhafte 
Brands bilden eine gute Grundlage, um sich langfristig in die Materie einzuarbeiten und sein eigenes 
Know-How zu steigern.
Deine Kollegen sind hochgradig motiviert und freuen sich auf eine personelle Unterstützung zur 
Umsetzung der Aufgaben des stetig wachsenden Kundenkreises.
Durch die Lage im Dresdner Norden / Industriegelände sind wir verkehrstechnisch hervorragend über 
ÖPNV und das Straßennetz angebunden. 
Der Sitz in einer alten Industriehalle aus dem Jahr 1904 bietet hervorragende logistische Voraussetzun-
gen und hat durch seine Historie entsprechenden Charme bzw. Geschichte.

Und nicht zu vergessen … es gibt eine Sonnenterrasse. Für die Pausen.

Du erfüllst alle Voraussetzungen und die Stelle sagt Dir zu?

Dann übersende uns Deine vollständige und aussagekräftige Bewerbung an: 

PMS Professional Media Service GmbH & Co. KG
Antonia Minten

Hermann-Mende-Straße 4
01099 Dresden

E-Mail:  am@pms-rental.de
Telefon: +49 351 3230480
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